
 

 

 

 

INFORMASI MENGENAI PENANGGUNG JAWAB, PELAKSANA 

PROGRAM DAN KEGIATAN 

 

1. Program Kegiatan Sekretaris Lurah : 

a. Peningkatan kualitas administrasi pemerintahan kelurahan, termasuk pengelolaan 

arsip, penyusunan laporan, dan tata naskah dinas sesuai ketentuan perundang-

undangan. 

b. Pelaksanaan dan pengawasan pengelolaan keuangan kelurahan, agar berjalan 

transparan, akuntabel, dan tepat sasaran. 

c. Koordinasi penyusunan rencana kerja tahunan (RKT) kelurahan bersama seksi-

seksi lainnya sebagai dasar pelaksanaan kegiatan pembangunan dan pelayanan 

masyarakat. 

d. Penguatan kapasitas aparatur kelurahan melalui pelatihan administrasi dan 

teknologi informasi guna meningkatkan efektivitas pelayanan publik. 

 

2. Program Kegiatan Kasi Pemerintahan, Ketentraman dan Ketertiban : 

a. Pembinaan dan fasilitasi administrasi kependudukan dan pencatatan sipil di 

tingkat RT/RW serta pelayanan dokumen warga. 

b. Koordinasi dan pengawasan terhadap kegiatan keamanan lingkungan, termasuk 

pemberdayaan satuan linmas dan peningkatan partisipasi masyarakat dalam menjaga 

ketentraman. 

c. Fasilitasi mediasi dan penyelesaian masalah sosial kemasyarakatan, seperti 

perselisihan warga dan pelanggaran ketertiban umum. 

d. Pelaksanaan sosialisasi peraturan daerah dan kebijakan pemerintah, khususnya 

yang berkaitan dengan ketentuan administrasi dan ketertiban umum. 

 

3. Program Kegiatan Kasi Ekonomi Pembangunan dan Lingkungan Hidup :  

a. Pengembangan usaha mikro kecil dan menengah (UMKM) melalui pelatihan 

kewirausahaan dan fasilitasi akses permodalan. 

b. Pemantauan dan pengawasan pembangunan infrastruktur wilayah, termasuk 

jalan lingkungan, drainase, dan fasilitas umum. 

c. Program penghijauan dan pengelolaan sampah terpadu, sebagai bentuk komitmen 

terhadap kelestarian lingkungan hidup dan pengurangan risiko bencana. 

 

4. Program Kegiatan Kasi Kesejahteraan dan Pemberdayaan Masyarakat : 

a. Pemberdayaan masyarakat melalui pelatihan keterampilan kerja, penguatan 

usaha mikro, dan pengembangan kegiatan ekonomi produktif tingkat keluarga. 

b. Fasilitasi bantuan sosial dan layanan kesejahteraan, termasuk pendampingan bagi 

kelompok rentan seperti lansia, penyandang disabilitas, dan warga berpenghasilan 

rendah. 
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c. Pelaksanaan program ketahanan pangan dan kesehatan lingkungan, seperti 

pengembangan kebun warga, posyandu, serta kegiatan kebersihan berbasis 

masyarakat. 

d. Penguatan lembaga kemasyarakatan, seperti PKK, Karang Taruna, dan LPM, agar 

lebih aktif dalam mendukung pembangunan sosial dan pemberdayaan warga. 

 

 

Untuk informasi lebih lanjut, silakan menghubungi : (0811551150) 

Penanggung Jawab Program Kegiatan Lurah  

  

 

  


